SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

Las solicitudes de admision a pruebas selectivas del Ayuntamiento de Madrid deben
realizarse electronicamente a través del enlace disponible en el apartado “Tramitar. En linea”
tramite Solicitud de admision a pruebas selectivas (oposiciones) del Ayuntamiento de Madrid.

El proceso consta de dos pasos:

1. Pago telematico y obtencién de la autoliquidacién correspondiente.
2. Cumplimentacion, firma y registro de la solicitud, a la que debe adjuntar la
autoliquidacién obtenida en el paso 1.

ANTES DE INICIAR EL PROCESO

1. Es necesario que cumpla unos de los siguientes requisitos:
a. Disponer de DNI-e o certificado electrénico.
b. Estar registrado en el sistema de identificacion estatal Cl@ve PIN.
c. Tener disponible una identificacion mediante Cl@ve Permanente.

2. Debe tener una tarjeta de crédito.

PAGO DE LAS TASAS POR DERECHO DE EXAMEN Y OBTENCION DE LA
AUTOLIQUIDACION

Identifiquese utilizando usuario y contrasefa del Ayuntamiento, DNIle/certificado
electrénico o Cl@ve PIN / Cl@ve PERMANENTE:

Publicaciones
Oficiales

Ciudadania Empresas | Conozca la Sede Mi Carpeta (NEW) Mi Carpeta

Lo mas visto ® Cambio de domicilio y/o modifica Multas de circulacién en periodo Multas de circulacién. Infraccio

A Sede electronica = Mi Carpeta

Medios de Acceso

(2 1 Contintie con Ci@ve PIN e
clle've
0 ContinGe con Ci@ve Permanente o
cl(@ve
o
0 00l
d NI e Continie con Certificado electronico e
dsios 3 o0 o

Informacién sobre identificacion y firma electronica

8

| Pl

=

)

=)

Informacion de Proteccion de Datos Personales
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https://sede.madrid.es/sites/v/index.jsp?vgnextoid=d9a88af352bed010VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextchannel=f47ea38813180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD

Se deberd indicar si actia como persona interesada (candidato solicitante) o mediante un
representante.

Solicitud de admisidon a pruebas selectivas & Volver

Aviso

Si el interesado acttia por medio de representante debera marcar la opcion representante (el representante puede ser persona
fisica o juridica siempre que se acredite documentaimente).

Indique si para este tramite actiia como:

@ Persona interesada
O Representante

Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe seleccionar la primera opcion para actuar como
Persona interesada

Procedemos a seleccionar la convocatoria.

GES TIONES

ﬁ Sede electronica > Ciudadania > Empleo

a2 Tasa por derechos de examen

02 03 04

01. Seleccion de convocatoria
Seleccione la convocatoria en la que desea participar.

CONVOCATORIAS ABIERTAS

Nombre de la convocatoria Plazas Fin de plazo
O MODELO ESTABILIZACION 1 30/08/2022
O ESTABILIZACION 5 PIANO 2 31/08/2022
O EST 4 GUITARRA - 01/09/2022

Cambiar tipo persona

Seleccione la convocatoria en la que desee participar y pulse “Continuar”.



Cumplimente los datos personales:

02. Introduccion de datos
Introduzca los datos necesarios para poder calcular del importe de la cuota.

Los campos marcados con % son obligatorios.

DATOS DEL SUJETO PASIVO

Introduzca los datos de la persona o entidad obligada a practicar la autoliguicacion y a ingresar el importe del
impuesto.

Tipo de Documento * Documento *

DNI 01234567A

Nombre * Primer apellido % Segundo apellido

Almudena Madrid Madrid

Tipo de via * Nombre via #

Plaza Villa

Tipo Nam * Num *  Calif Escalera Planta Puerta Distrito

Num 5 Centro
Cod. Postal = Poblacion % Provincia %
28005 Madrid Madrid
Teléfono Otro teléfono Correo electronico %

correo@correo.es| X

Ficha de la calle
. ESTADO:VIGENTE____________________|

ESTADO: VIGENTE

™ Nombres populares de la calle
(» Datos basicos

Clase: PLAZA HNombre: OFICIAL

Particulas: DE LA Hombre de calle:  WILLA

Fecha Planeamiento: Tipo: WIA
Fecha Existencia: 11/01/1835 Estado: VIGENTE

Fecha Baja:
() Observaciones
Inicio: CALLE MAYOR

Fin: CALLE DEL CODO
Observaciones:

Ver mapa %

Si el

domicilio indicado pertenece a la ciudad de Madrid, tenga en cuenta que valida con la Base
de Datos Ciudad. El nombre de la via tiene que corresponder con el que figura en la base de
datos en el campo “Nombre de la calle”. No admite particulas como preposiciones o

determinantes:

Beneficiario de una reduccidn, exencion o bonificacion de la tasa
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http://www-2.munimadrid.es/ConsultasBDCWebSqlInternet/Services?tipoNdp=T&tipoNN=&search=plaza+de+la+villa&list=listado&codigoFicha=784600&useCase=consultaViales&listaSubtipoPoi=&codigo=&codRoad=784600
http://www-2.munimadrid.es/ConsultasBDCWebSqlInternet/Services?tipoNdp=T&tipoNN=&search=plaza+de+la+villa&list=listado&codigoFicha=784600&useCase=consultaViales&listaSubtipoPoi=&codigo=&codRoad=784600

Si es beneficiario de una exencion, reduccion o bonificacién de la tasa, marque la
casilla correspondiente (en la solicitud tendrd que autorizar la consulta de datos o adjuntar
la documentacién que acredite tal situacion). Indique también la poblacion en el campo
ur: ”n

Firma”.

CONVOCATORIA

Ayuntamiento Turno Libre 3 (C1)

REDUCCION DE LA TASA

Margque lo que corresponda.

a) Demandante de empleo, con una antigiiedad minima de seis meses, referida a la fecha de publicacion de la
convocatoria de las pruebas selectivas en el Boletin Oficial del Estado

[ b) Victimas de violencia de género.
[ c) Personas en situacion de discapacidad igual o superior al 33 por ciento.
[ d) 100 por cien, a favor de miembros de familias monoparentales.

EXENCION DE LA TASA

Marque lo que corresponda.

[ Victimas del terrorismo, el conyuge y sus ascendientes o descendientes, por naturaleza o adopcion certificado por
el drgano competente del Ministerio del Interior, en el que conste la identificacion de la victima y, en su caso, el
parentesco.

BONIFICACION DE LA TASA

Marque lo que corresponda.

[0 a) Familias numerosas de categoria general con carné vigente expedido por érgano competente.
[ b) Familias numerosas de categoria especial con carné vigente expedido por drgano competente.

FIRMA

Introduzca la poblacion de la firma.

En  Madrid| X | 28 de enero de 2020

En este ejemplo, esta seleccionada la opciéon de demandante de empleo, que supone una
reduccion del 100% de la tasa.

Pulse “Calcular”.

Cambiar convocatoria Cancelar

(o=TTE >

_




Compruebe la informacion. Aunque el importe resultante sea O€, pulse “Generar
autoliquidacion”.

Tasa por derechos de examen

o 02 03

03. Confirmacion de datos

Antes de pasar al siguiente paso, verifique que los datos son correctos. Si detecta algdn emror puede volver al formulario de
entrada y corregirlo

DATOS DEL SUJETO PASIVO

DHI Mombre Apellidos

99999999R Almudena Madrid Madrid

Tipo de via MNombre via

Plaza WILLA

Tipo Niam Mim Calif Escalera Planta Puerta Distrite

Mum a Centro

Codigo Postal Poblacion Provincia
28005 Madrid Madrid
Telafono Otro teléfono Correo electronico

COMeo(@Ccomen.es
CONVOCATORIA

BOMBEROS TURNO LIBRE (A1)

LIQUIDACION

Reduccion de la tasa

a) Demandante de empleo, con una antigledad minima de seis meses, referida a la fecha de publicacidn de la convocatoria de
las pruebas selectivas en e Boletin Oficial del Estado

Importe a ingresan

0,00 &
Muy importante sobre los pasos a seguir
Aungue &l imports resultants de su autoliquidacion es da 0,00 € es imprescindible que obtenga el documento da
autaliquidacian a través del boton “Generar Autoliguidacion”. Va a necesitarlo mas adelante.

FIRMA

En Madrid. a 19 de noviembre de 2020



Al llegar a esta pantalla, desde la Sede del Ayuntamiento se enviard un email con la
autoliquidacién a su cuenta de correo. Es posible que no lo reciba debido al sistema antispam
de su servicio de correo electrénico. Antes de abandonar esta pantalla compruebe que el
email ha llegado a su bandeja de entrada. Si no lo recibe puede descargar su autoliquidacion
en su equipo pulsando el botén “Obtener autoliquidacion”.

Pulse el botén “Continuar con la Solicitud”.

Tasa por derechos de examen

ORS00 5 04

04. Autoliquidacion generada
Obtenga el documento de autoliquidacion de la tasa es de 0,00 €

1 ©

Obtener autoliquidacion Continuar con la Solicitud € |

Si no es beneficiario de una reduccion, exencion o bonificacion de la tasa:

~
_
Una vez cumplimentado los

datos personales e introducir la poblacién, pulse “Calcular”.




Compruebe la informacion. En el apartado liquidacion aparece el importe a pagar. Pulse
“Pagar telematicamente”.

lasa por derechos de examen

oI 02 03

03. Confirmacion de datos

Antes de pasar al siguiente paso, verifique que los datos son correctos. Si detecta algln error puede volver al formulario de
entrada y corregirio

DATOS DEL SUJETO PASIVO
DNI Nombre Apellidos
99999999R Almudena Madnd Madnd
Tipe de via Nombre via
Plaza VILLA
Tipe Nam Num Calif Escalera Planta Puerta Distrito
MNum 5 Centro
Codigo Postal Poblacién Provincia
28005 Madrid Madnd
Teléfono Otro teléfono Correo electrénico
correo(@correo.es
CONVOCATORIA

BOMBEROS TURNO LIBRE (A1)

Importe a ingresar I )
2T 70 € /’/[
S~ O @)

El

(SRR

En Madnd, a 19 de noviembre de 2020

I

Modificar datos Pagar teleméticamente e



Lea las instrucciones. Pulse “Iniciar el proceso de pago”.

Tasa por derechos de examen

O 02 03 04

04. Pago con tarjeta
Instrucciones y adveriencias a considerar en el proceso de pago elecironico de la tasa

RESUMEN DE LA AUTOLIQUIDACION

DNI Nombre Apellidos
99999999R Almudena Madrid Madrid

Convocatoria

BOMBEROS TURNO LIBRE
Importe a ingresar

27,70 €

@ Importante antes de iniciar el pago

Es importante que usted lea las siguientes instrucciones y recomendaciones para evitar tener problemas con el
procedimiento de pago.

El heche de pagar la tasa no significa que usted ya participa en el proceso selectivo. Para participar
debera realizar un segundo pasc que sera presentar una solicitud de participacién en proceso
selectivo (tramite disponible en esta misma Sede Electrénica).

PAGO CON TARJETA

« Tenga a mano la tarjeta bancaria con la que va a realizar el pago

» Al pulsar el botén “Iniciar el proceso de pago” sera reenviado a la Pasarela de Pagos del Ayuntamiento de Madrid. Siga los pasos
que se le indican

* Si el pago se realiza con éxito volvera a este proceso de "Tasa por derechos de examen" y se mosirara una pantalla de "05
Resultado de pago". En dicha pantalla podra obtener el documento de autoliquidacion de la tasa con la informacion del pago
realizado. Este documento sera el que debera adjuntar cuande presente su solicitud de participacion en el proceso
selectivo

Cancelar

Iniciar el proceso de pago e




X Compra on-line

iberCaja ..e Confirmacion del pago
Forma de pago Datos del pago
NGmero de operacion: Importe:
® Pago con tarjeta 2704316 13.85€

visa @ @

Tarjeta: Fecha caducidad (MM/AAAA):
0123456789987654 12[¥] [2021

Cédigo seguridad:
007 i 2Qué es?

CANCELAR PAGAR
Volver al comercio

Introduzca el nimero de tarjeta, la
fecha de caducidad y el cédigo de seguridad, que so sitos que se encuentran en
la parte posterior de la tarjeta. Pulse “Pagar”:

- Compra on-line

" " Operacion
iberCaja & AUTORIZADA
Nimero de operacion Importe
2704316 13.85 €
Compra finalizada
JDatos que identifican la operacion Hl

NGmero de operacién: Importe: Fecha / Hora
2704316 13,85  30-01-2020 09:59:33

Autorizacion: Referencia:
390199 1200829114200130095932007100

VISA &

ACEPTAR

| — a le devolvera la confirmacion del
pago. Pulse “Aceptar”.




Al llegar a esta pantalla, desde la Sede del Ayuntamiento se enviara un email con la
autoliquidacién a su cuenta de correo. Es posible que no lo reciba debido al sistema antispam
de su servicio de correo electrénico. Antes de abandonar esta pantalla compruebe que el
email ha llegado a su bandeja de entrada. Si no lo recibe puede descargar su autoliquidacién
en su equipo pulsando el botén “Obtener autoliquidacion”.

Pulse “Continuar con la solicitud”.

Tasa por derechos de examen

Ol 02 03 04 05

05. Resultado del pago
Se informa sobre el resultado del pago realizado. Silo desea, puede continuar con el proceso de presentacion
de la solicitud de admision a pruebas selectivas.

Muy importante

Acaba de completar el primero de los dos pasos necesarios para participar en una prueba
selectiva.

Para completar el proceso es necesario presentar una "solicitud de admision en pruebas
selectivas™ que puede hacer a través del botén [Continuar con la Solicitud].

9

Obtener autoliquidacion Continuar con la Solicitud €

10



Si no es beneficiario de una reduccion, exencion o bonificacion de la tasa y ha
ocurrido un problema tras realizar un pago correcto que ha impedido la
generacion de su documento de autoliquidacion:

En caso de haber realizado el pago correctamente pero al volver para generar su
documento de autoliquidacién haya ocurrido algun problema, el sistema ha guardado la
informacion del pago en la base de datos, con lo que, si vuelve a realizar el proceso de pago,
éste le indicara que ya existe un pago realizado para la convocatoria seleccionada pagada
para el importe que ha pagado (importante que el importe sea el mismo que ha pagado y no
otro).

Procederiamos de la misma forma que se ha mostrado anteriormente, accediendo
desde la parte de pago de tasas, seleccionamos el tipo de persona si actia como interesado
o representante:

Solicitud de admision a pruebas selectivas & Volver
Aviso
Si el interesado acttia por medio de representante debera marcar la opcion repr te (el repr te puede ser persona

fisica o juridica siempre que se acredite documentaimente).

Indique si para este tramite actia como

® Persona interesada

Representante

Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe seleccionar la primera opcion para actuar como
Persona interesada

Seleccionamos la convocatoria en la que ha realizado el pago:

a2~ Tasa por derechos de examen

02 03 04

01. Seleccién de canvocatoria
Seleccione la convocatoria en la que desea participar.

CONVOCATORIAS ABIERTAS

Nombre de la convocatoria Plazas Fin de plazo
MODELO ESTABILIZACION 1 30/08/2022
ESTABILIZACION 5 PIANO 2 31/08/2022
EST 4 GUITARRA - 01/09/2022

Cambiar tipo persona

11



Se nos muestra el formulario de pago, si accedemos como interesado, deberia de cargar los datos
introducidos previamente, sin necesidad de rellenar datos del formulario, solo teniendo que marcar el tipo
de bonificacidn. En caso de representante, deberemos de rellenar la informacidon completa.

DATOS DEL SUJETO PASIVO

Introduzca los datos de la persona o entidad obligada a practicar la autoliquicacion y a ingresar el importe del impuesto.

Tipo de Documento % Documento %

DNI v 58956322P

Nombre % Primer apellido % Segundo apellido

EIDAS TEST TEST
Tipo de via % Nombre via %

Acceso v fe
Tipo NUm % Num * Portal Escalera Planta Puerta Distrito

Num ~ 1 Fuera del Distrito de Madrid ~ ~
Caod. Postal % Poblacion Provincia
29001 malaga Malaga ~
Teléfono Otro teléfono Correo electrénico

jlbermnalc@minsait. com

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Se entendera que el interesado desea actuar por medio de representante cuando en la solicitud vengan cumplimentados los
datos de este dltimo. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.

Si no la acredita con la solicitud quedaria excluido de la lista provisional, sin perjuicio de que pudiera subsanar en el plazo de 10
dias.

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
00000000T JUAN ESPANOL ESPANOL
CONVOCATORIA

12



REDUCCION DE LA TASA

Marque lo que corresponda.

[ a) Demandante de emplec, con una antigiedad minima de seis meses, referida a la fecha de publicacion de la convocatoria de las
pruebas selectivas en el Boletin Oficial del Estado

[ b) Victimas de violencia de género.
[ c) Personas en situacion de discapacidad igual o superior al 33 por ciento.
[0 d) 100 por cien, a favor de miembros de familias monoparentales.

EXENCION DE LA TASA

Marque lo que corresponda.

[ Victimas del terrorismo, el conyuge y sus ascendientes o descendientes, por naturaleza o adopcion certificado por el érgano
competente del Ministerio del Interior, en el que conste la identificacion de la victima y, en su caso, el parentesco.

BONIFICACION DE LA TASA

Marque lo que corresponda.

[ a) Familias numerosas de categoria general con carné vigente expedido por érgano competente.
[ b) Familias numerosas de categoria especial con carné vigente expedido por érgano competente.

FIRMA

Introduzca la poblacion de la firma.

En  Malaga 20 de diciembre de 2022

|
Cambiar convocatoria Cancelar Borrar Calcular e
e >

Al calcular, se revisara si existe un pago realizado para el importe resultante, mostrando en la
siguiente pantalla que existe un pago para el importe, y en lugar de tener el botdn para realizar el pago
telematicamente, se nos presentara el botdn “Generar autoliquidacién”, de forma similar a como ocurre
con los importes de 0€, solo que en este caso, en la siguiente pantalla, se nos mostrara la informacion del
pago, como su nimero de autoliquidacidn y operacién, al igual que ocurre tras realizar el pago de forma
normal.

13



Tipo de via Nombre via

Acceso fe

Tipo Nam Nam Portal Escalera Planta Puerta Distrito

Num 1 Fuera del Distrito de Madnd
Cédigo Postal Poblacién Provincia
29001 malaga Malaga
Teléfono Otro teléfono Correo electrénico

jlbernalc@minsait.com

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
00000000T JUAN ESPANOL ESPANOL
CONVOCATORIA

ESTABILIZACION 5 FLAUTA (A2)

LIQUIDACION

Importe a ingresar

19,35€
Muy importante
Aunque ya ha realizado el pago, es importante que obtenga el documento de autoliquidacion a través del botdn
"Generar autoliquidacion”. Wa a necesitarlo mas adelante.

FIRMA

21 de diciembre de 2022

Modificar datos Generar autoliquidacion I

14



Tasa por derechos de examen

0Ol 02 03 04 05

05. Resultado del pago

Se informa sobre el resultado del pago realizado. Si lo desea, puede continuar con el proceso de presentacion de la solicitud de
admisién a pruebas selectivas.

Obtener autoliquidacion Continuar con la Solicitud eb

CUMPLIMENTACION, FIRMA Y REGISTRO DE LA SOLICITUD DE
ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

Los pasos de identificacion y seleccion de convocatoria, si viene del pago de tasas, no seran
necesarios.

Identifiquese utilizando usuario y contrasefa del Ayuntamiento, DNle/certificado
electrénico o Cl@ve PIN / Cl@ve PERMANENTE:

15



Tramites Actualidad El Ayuntamiento Distritos Oposiciones Contacto

Publicaciones

Ciudadania Empresas Conozca la Sede Mi Carpeta (NEW) Mi Carpeta Oficiales
Lo mas visto ® Cambio de domicilio y/o modifica Multas de circulacién en periodo Multas de circulacion. Infraccio
‘ Sede electronica = Mi Carpeta
Medios de Acceso

Continte con Ci@ve PIN o

Continlie con Certificado electronico e

Informacién sobre identificacion y firma electrénica

Informacion de Proteccion de Datos Personales

Se deberd indicar si actia como persona interesada (candidato solicitante) o mediante un
representante, en este ultimo caso debera aportar la documentacién que lo acredite.

Solicitud de admision a pruebas selectivas & Valver
Aviso
Si el interesado actlia por medio de representante debera marcar la opcion rep (el rep puede ser persona

fisica o juridica siempre que se acredite documentaimente).
Indique si para este tramite actia como

@ Persona interesada
0 Representante

Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe seleccionar la primera opcién para actuar como
Persona interesada




Procedemos a seleccionar la convocatoria:

~
Tramites  Actualidad  El Ayuntamiento  Distritos Contacto

I\
-

-
GES TIONES

ﬁ Sede electronica > Ciudadania > Empleo

a2 Solicitud de admision a pruebas selectivas

02 03 04 05

01. Seleccion de convocatoria
Seleccione la convocatoria en la que desea participar.

CONVOCATORIAS ABIERTAS
Nombre de la convocatoria Plazas Fin de plazo
MODELO ESTABILIZACION 1 30/08/2022
(@] ESTABILIZACION 5 PIANO 2 31/08/2022
(@] EST 4 GUITARRA - 01/09/2022

Cambiar tipo persona

Los datos cumplimentados en el proceso de la pago de la tasa o en la identificacion se
recordaran en esta pantalla en el apartado de Solicitante o Representante. En este caso
tendria que rellenar los datos no rellenados en el proceso de pago, como el turno, datos de
fecha de nacimiento, sexo y nacionalidad, y otros datos que no eran necesario rellenar en el
proceso de pago.

En caso de que vaya directamente a la seccién de formulario de solicitud, si no ha rellenado
datos previamente en el formulario de pago o solicitud, tendra que rellenarlos todos los que
se indican como obligatorios.

17



Solicitud de admision a pruebas selectivas

IRy 03 04 05

02. Introduccién de datos

Introduzca 1os datos necesarios para que la solicitud quede cumplimeniada correctamente

Los campos marcados con % son obligatonos

DATOS DE LA CONVOCATORIA

Denominacion plazas Fin piazo

Comisario-Comisaria del Cuerpo de Policia Municipal del Ayuntamiento de Madrid. 2 10/05/2018
Promocion interna

Turng 8l gue se presenta

I @® TURNO LIBRE O PROMOCION INTERN I

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
99999999H Almudena Madnd Madnd

e . .
E seleccione. ~ | seleccione. v

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION Y DATOS DE COMUNICACION

Tipo de via * Nombre via
seleccione. .. v
Tipo NOm * Nam # Portal Escalera Planta Puerta
seleccione... A
Cad. Postal # Poblacién Provincia #
seleccione... b
Teléfono Otro teléfono Correo electronico®

Si actia mediante Representante, los datos de identificacidon apareceran en el siguiente
apartado:

18



DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Se entendera que el interesado desea actuar por medio de representante cuando en la solicitud vengan cumplimentados los
datos de este Gltimo. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.

5i no la acredita con la solicitud quedaria excluido de la lista provisional, sin perjuicio de que pudiera subsanar en el plazo de 10
dias.

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Si se han rellenado datos previamente, ya sea de la seccién de formulario pago o formulario
solicitud, y esta volviendo a acceder.

Si es interesado, debe de aparecer parte de la informacién que ha rellenado de forma
automatica, sin necesidad de que tenga que volver a rellenarla (si ha rellenado datos en el
formulario de solicitud, el resto de datos extras de este formulario también deben de
aparecer rellenos).

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Fecha nacimiento *  Sexo * Nacionalidad *

01/01/2000 @ mujer v ESPANOLA ~

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION Y DATOS DE COMUNICACION

Tipo de via = Nombre via *

Calle ~ | Abada
Tipo Num * NOm * Portal Escalera Planta Puerta

Num v 1
Cod. Postal = Poblacién * Provincia %

29001 malaga Malaga v
Teléfono Otro teléfono Correo electronicox

jIbernalc@minsait.com

Si es representante, aparecera un botén para recargar al interesado que estemos
representando si hemos introducido previamente su informacién (teniendo que
cumplimentar el campo Documento de la seccion Datos de la persona solicitante antes de
pulsar el boton)
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Denominacion plazas Fin plazo
14 TEC. ESP. ACT. DEPORTIVAS 14 31/10/2023

Turno al que se presenta:*

O TURNO LIBRE

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Tipo de Documento * to
seleccione. . ~ Recargar solicitante
Nombre * rimer Apellido * Segundo Apellido
Fecha nacimiento *  Sexo Nacionalidad %
] . .
ﬁ seleccione... v seleccione... v

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION Y DATOS DE COMUNICACION

Tipo de via * Nombre via *
seleccione. . v

Al cargar, vemos que si hemos rellenado previamente los datos, ahora los recarga:
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Tipo de Documento * Documento *

DNI ~ | | 36753828N Recargar solicitante

Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
EJEMPLO TEST MASIVO
Fecha nacimiento +  Sexo % Nacionalidad %
e . .
ﬁ seleccione. .. v  seleccione... ~

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION Y DATOS DE COMUNICACION

Tipo de via % Nombre via %

Acceso v fe
Tipo Num % NUm % Portal Escalera Planta Puerta

Num hd 1
Cod. Postal % Poblacién % Provincia %

29001 malaga Malaga -
Teléfono Otro teléfono Correo electronico*

jlbernalc@minsait.com

DATOS DE LAPERSONA REPRESENTANTE

Se entendera que el interesado desea actuar por medio de representante cuando en la solicitud vengan cumplimentados los
datos de este Ultimo. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.

Sino la acredita con la solicitud quedaria excluido de la lista provisional, sin perjuicio de que pudiera subsanar en el plazo de 10
dias.

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Si posee una discapacidad superior al 33% y necesita alguna adaptacién, indiquelo en
siguiente apartado:

ADAPTACIONES SOLICITADAS

Personas con grado de discapacidad reconocido de al menos 33%

Introduzca las adaptaciones que necesita

En el siguiente bloque de la pantalla se le informa sobre las consultas que se realizan
a otros organismos para la verificacion de la informacién aportada por usted. Si no quiere que
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se recabe esa informacion, seleccione la casilla de oposicién a la consulta. En ese caso, tendra
gue adjuntar la documentacién necesaria.

CONSULTA DE DATOS O DOCUMENTOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES

El centro gestor del proceso de seleccion y nombramiento recabara o consultara de las Administraciones, con
garantia de confidencialidad, los documentos necesarios a los exclusivos efectos de facilitar la verificacion de los
datos de identificacién personal, titulacién académica, persmiso de conduccion, condicion de demandante de empleo
e inexistencia de delitos sexuales requeridos en la convocatoria. Adicionalmente se consultara la condicién de
discapacidad y de familia numerosa si estas condiciones han sido acreditadas en alguna de las Comunidades
Auténomas que figuran en la direccion: http:/administracion.gob.es/PAG/PID.

[0 ME OPONGO a que el centro gestor del proceso de seleccion y nombramientos consulte o recabe ningun
documento de las Administraciones y asumo la responsabilidad de aportar la documentacion acreditativa en los
terminos y plazos previstos en las bases de la convocatoria y resto de normativa vigente.

Los datos de la autoliquidacién, si venimos del formulario de pagos, aparecen
cumplimentados.

Identificador autoliquidacion Importe abonado
* *

01309050040000297 13,85

También, si no ha tenido que abonar la tasa:

Identificador autoliquidacion Importe abonado
W *

D0000000000000000 0,00

En caso de que sea directamente desde el formulario de solicitudes, se mostrard una alerta de que debe de
introducir una autoliquidacion:

Debe completar estos datos en todos los casos.

No se ha encontrado ningun identificador de autoliquidacién asociado a
esta convocatoria para el solicitante.
» Debe de realizar el pago de la convocatoria desde la seccion de pago de convocatoria. Si ya
dispone de una autoliquidacion realizada, rellene los campos especificos para ello.

Identificador autoliquidacion =  Importe abonado *

() Marque esta casilla si se ha beneficiado de una exencién, bonificacién o reduccion de la tasa.

22



Si se han podido recuperar los datos, ya sea como interesado o representante, y tenemos un pago, esta
informacion se autocompletara:

DATOS DE LA AUTOLIQUIDACION DE LA TASA

Debe completar estos datos en todos los casos.

Identificador autoliquidacion *  Importe abonado #*

21309050040001226 13,85

[J Marque esta casilla si se ha beneficiado de una exencion, bonificacion o reduccion de |a tasa.

Si al cargar los datos, ya sea viniendo desde formulario de pagos, o bien desde formulario de solicitudes, y
se encuentra mds de un pago, nos aparecera un selector para indicar cual es el que vamos a usar.

DATOS DE LA AUTOLIQUIDACION DE LA TASA

Debe completar estos datos en todos los casos.

Seleccione un identificador de autoliquidacion de la tasa

Seleccionar autoliquidacion

ldentificador autoliquidacion *  Importe abonado *

() Marque esta casilla si se ha beneficiado de una exencion, bonificacion o reduccion de la tasa.

Seleccione un identificador de autoliquidacion de la tasa

Seleccionar autoliquidacion

Seleccionar autoliquidacion

Identificador autoliquidacion 21309050040001176 - Importe abonado 19,35 - No beneficiado reduccion de tasa
Identificador autoliguidacion 00000000000000000 - Importe abonade 0,00 - Beneficiado reduccion de tasa
Identificador autoliquidacion 21309050040001169 - Importe abonado 19,25 - No beneficiado reduccion de tasa

(0 Marque esta casilla si se ha beneficiado de una exencién, bonificacion o reduccion de la tasa.
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DECLARACION Y FIRMA

Es necesario que deje constancia de su voluntad expresa marcando los siguientes puntos:

SOLICITO ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente solicitud.

DECLARO que son ciertos los datos consignado en la presente solicitud y que redino los requisitos exigidos en las bases generales
y especificas que rigen este procedimiento.

He sido informado o informada de Ia posibilidad de que mis datos puedan publicarse en medios electronicos municipales como
consecuencia y en los términos gue estan previstos en este procedimiento.

En | Madrid 12 de septiembre de 2019

Cambiar convocatoria Cancelar Borrar

Marque las casillas de declaracion y firma y pulse “Continuar”: l |

Aporte la documentacion solicitada (ej. justificante de autoliquidacién, acreditacion
de la representacion si actua mediante representante). Seleccione “Examinar” para localizar
el documento. Una vez localizado, pulse “Aportar”.

Solicitud de admision a pruebas selectivas

ol 02 03

03. Aportacion de documentos

Adjunte a su solicitud 10s documentos que Sea necesario sequn 1as bases de la convocatona y normativa vigente

Los campos marcados con % son obligatorios

DATOS DE LA CONVOCATORIA

Denominacion plazas Fin plazo

Comisario-Comisaria del Cuerpo de Policia Municipal del Ayuntamiento de Madrid. 2 10/05/2018
Promocion interna

Turno al que se presenta

PROMOCION INTERNA

RESUMEN DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

99999999H Almudena Madnd Madnd
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DOCUMENTOS APORTADOS

En caso de actuar como representante debera aportar la documentacion que lo acredite. La representacion podra acreditarse
mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia, conforme a lo establecido en el
articulo 5 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Seleccione el archivo del documento que desea aportar, introduzca una descripcién, y pulse el boton "Aportar” para que se
incluya en la lista inferior.

Le recordamos que podra anexar un maximo de 13 documentos y hasta un maximo de 15 MB en total. Los documentos
anexados deben corresponder con alguna de las siguientes extensiones accdb, bmp, csig, css, csv, dgn, doc, docx, dot, dsig,

dwg, dxf, gif, gml, gzip, htm, html, iee, ifc, jpeg, jpg, mdb, mht, mhiml, nwc, odg, odp, ods, odt, pdf, png, pps, ppt, pptx, p7s, rar,
rif, rvi, shp, sig, svg, tar, tif, tiff, txt, xhtml, xls, xlsx, xIt, xml, xsig, zip.

Descripcion % Documento »

Autoliguidacidn de la tasa I| Seleccionar archivo |Ningl|n archivo seleccionado ! Aportar ’

Si tiene que aportar mas documentaciéon, para cada documento introduzca una
descripcién, seleccione el documento pulsando “Examinar” y una vez seleccionada pulse
“Aportar”.

Cuando haya aportado todos los documentos, pulse “Continuar”.

Compruebe los datos. Si tiene que realizar alglin cambio, seleccione “Modificar
solicitud”. Si son correctos, pulse “Firmar y registrar la solicitud”.
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DATOS DE LA CONVOCATORIA

Denominacion plazas Fin plazo
Comisario-Comisaria del Cuerpo de Policia Municipal del Ayuntamiento de Madrid. 2 10/05/2018
Promocion interna

Tumno al que se presenta
PROMOCION INTERNA

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

DNI Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
99939990H Almudena Madrid Madrid

Fecha Nacimiento  Sexc Nacionalidad

02/05/1990 Mujer Espariola

Tipo de via Nombre de via

Plaza Villa

Tipo Num. Num calif Escalera Planta  Puerta

Num 5

Céd. Postal Poblacién Provincia
28005 Madrid Madrid
Teléfone Otro teléfono Cerreo electrénico

CUWE‘U@CUUBU.ES

ADAPTACIONES SOLICITADAS

CONSULTA DE DATOS O DOCUMENTOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES

El centro gestor del proceso de seleccidn y nombramiento recabard o consultard de las Administraciones, con garantia de
confidencialidad. los documentos necesarios a los exclusivos efectos de facilitar la verificacion de los datos de identificacion personal,
titulacién académica, persmiso de conduccion, condicion de demandante de empleo e inexistencia de delitos sexuales requeridos en la
convocatoria. Adicionaimente se consultard la condicion de discapacidad y de familia numerosa si estas condiciones han sido
acreditadas en alguna de las Comunidades Autdnomas que figuran en la direccion: http-/administracion gob.es/PAG/PID.

[0 ME OPONGO a que el centro gestor del proceso de seleccion y nombramientos consulte o recabe ninglin documento de las
Administraciones y asumo |a responsabilidad de aportar la documentacion acreditativa en los términos y plazos previstos en las
bases de la convocatoria y resto de normativa vigente.

EXENCION DE LA REALIZACION DE PRUEBAS

Primer ejercicio Segundo ejercicio Tercer ejercicio

| O

DATOS DE LA AUTOLIQUIDACION DE LA TASA

Identificader autoliquidacion Importe abonadeo Beneficiario exencion, bonificacion o reduccién
81309057777755555 2170€ o
DOCUMENTOS APORTADOS
Descripcidn Documento
Justificante del pago de la tasa JustificantePago.pdf

Huella del conjunto de documentos aportados

Taa55a95085b9b17 3e2f658d5e396ac7 c2dd20e98ef7f28d17efb7 719607 2111

DECLARACION Y FIRMA

SOLICITO ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente solicitud.

DECLARO que son cierfos los datos consignado en la presente solicitud y que redno los requisitos exigidos en las bases
generales y especificas que rigen este procedimiento.

He sido informado o informada de la posibiidad de que mis datos puedan publicarse en medios electronicos municipales como
consecuencia y en los términos que estan previstos en este procedimiento.

En Madrid, a 12 de noviembre de 2020

Modificar solicitud Cancelar Firmar y registrar solicitud o
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Personas identificadas a través del sistema estatal Cl@ve

Marque la casilla de declaracion y confirmacion y pulse el boton “Firmar y registrar”.

Solicitud de admision a pruebas selectivas < Yo

Ol 02 03 04 05

05. Firma y registro

En este paso se genera la firma y se registra el documento que desea presentar.

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

Puede verificar el documento Solicitud_a_firmar_por_ususario- Verificar documento
1605799831738.pdf que se va a firmar a través del siguiente boton
PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a través del sistema de identificacion estatal Cl@ve. El proceso de firma se va a realizar a partir de las
credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado.

[ Declaro que son ciertos 105 datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

El proceso de firma y registro tarda un tiempo en completarse. Espere a que finalice y se
muestre la siguiente pantalla de resultado de registro.
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Al llegar a esta pantalla, desde la Sede del Ayuntamiento se enviard un email con el
justificante de registro a su cuenta de correo. Es posible que no lo reciba debido al sistema
antispam de su servicio de correo electrénico. Antes de abandonar esta pantalla compruebe
que el email ha llegado a su bandeja de entrada. Si no lo recibe puede descargar su
autoliquidacion en su equipo pulsando el boton “Obtener justificante registro”.

También puede su justificante de registro accediendo al médulo “Consulta de
registro” de Mi Carpeta.

Solicitud de admisién a pruebas selectivas

ol 02 03 04 05

05. Firma y registro de la solicitud

Se informa sobre el resultado del registro electrénico de la solicitud. Silo desea, puede iniciar la presentacion de
otra solicitud de admision en otra convocatoria abierta.

©

Obtener justificante registro Otra solicitud
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https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.c02ebddc4d6c2d6b0855085584f1a5a0/?vgnextoid=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextchannel=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default

ERRORES:

A medida que va realizando el tramite de su solicitud de convocatoria, pueden sucederse
diversos errores que no son debidos a problemas con la informacién en los formularios.
Estos errores pueden ocurrir por varios motivos, generando los siguientes errores:

- Error general: éste es un tipo de error que ocurre cuando ocurre algo inesperado
por el servidor al manejar su tramite. Cuando este tipo de error aparezca, reinicie el tramite,
ya que puede haber ocurrido algin problema manejando la informacién o bien estén
fallando sistemas internos a los cuales el tramite debe de acceder y no puede. Si este error
persiste en el tiempo y en el mismo lugar en el que ocurrié antes, contacte con la unidad
responsable para informar del problema. Tiene el siguiente aspecto:

*a  Error Inesperado

ZAN

Volver

- Errores de sesidn: al acceder para realizar el tramite, se le asigna una sesién en la
cual se manejara su informacién de forma individual. Debido a problemas diversos, como
pueden ser, dejar abierta la pantalla del tramite durante demasiado tiempo, problemas de
servidor, u otros motivos, esta informacién puede borrarse, perderse o sobrescribirse
dependiendo de qué se esté haciendo con la pantalla. Esto genera que falte informacién al
intentar avanzar en el trdmite. Cuando esto ocurra, reinicie el acceso al tramite desde Sede
o bien desde el botéon “Volver a Acceder” que aparece en el siguiente error:
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Tramites  Actualidad  ElAyuntamiento Distritos Contacto

GESTIONES
[

‘ Sede electrénica > Ciudadania > Empleo

Solicitud de admisidn a pruebas selectivas

Para poder continuar es necesario que se identifique. Puede identificarse con un certificado digital (revise la lista de admitidos en el enlace que hay al
pie de esta pantalla), a través de Ci@ve PIN, o con usuario y contrasefia a través del sistema de identidades del Ayuntamiento de Madrid.

A

Volver a Acceder e

Si aparecen mensajes como los aqui mostrados durante la tramitacion, u otros similares a
los mostrados, que muestren un error en servidor, debera de reiniciar el tramite desde
Sede. Si el problema persistiese al cabo de varios intentos, por favor, contacte con la unidad
responsable para informar del problema, junto a una captura, si es posible, del mensaje de
error.
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